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} Academusoft brinda al estudiante beneficios y servicios para el mejor desarrollo de los mismos 
dentro de la Monserrate, apoyando la gestión de las diferentes dependencias institucionales. A 
través del aplicativo los estudiantes podrán realizar las diferentes solicitudes de servicios 
académicos tales como: Consulta de notas, Matrícula en línea, etc... para satisfacer sus 
necesidades al interior de la institución. 

 

} Este documento es el manual que le guiará y explicará la forma de trabajar en Academusoft 
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} Para tener acceso al Vortal de Estudiantes ingrese a la página de la 
FUM http ://www .fum .edu .co/  

 

} En este ícono debe digitar su Usuario y Contraseña, e ingresar al 
aplicativo Academusoft. 

 

 Debe tener en cuenta que los elementos emergentes 
del navegador de Internet estén desbloqueados  

(haga clic en: ¿Problemas para ingresar?  allí se le 
indica cómo realizar este procedimiento).  

 
Espere a que el sistema cargue su configuración.  
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Al ingresar  al  sistema  VERIFIQUE  

1. Sus notas: en el sistema por la opción Calificaciones , si tiene alguna inconsistencia acérquese 
a la secretaria del programa y exponga su caso antes del cierre académico. 

 

2. Si la información es correcta, ingrese a la opción Consultar  liquidación  Estudiante  para 
imprimir su recibo de liquidación. 

ÅAntes de realizar el pago, revise que el valor liquidado corresponde al valor que debe cancelar. 

ÅSi usted solo va a cursar la mitad de la carga académica, debe acercarse a la secretaria del 
programa y hacer el respectivo trámite. 

ÅDespués de efectuar el pago usted debe esperar, 48 horas si paga en efectivo o con tarjeta o 
72 horas si el pago es en cheque, para verificar que en el sistema se halla registrado el pago. 

 

3. Los horarios del semestre se publicarán en la pagina web de la Monserrate; dentro del sistema 
por la opción Demanda  de Materias  podrá ver la oferta de materias a matricular o también 
por Consultar  Pensum  usted podrá ver todas las materias del programa semestre a semestre. 

 

4. Si usted  perdió  alguna  materia  necesariamente  tendrá  que  matricularla,  esto  puede  
hacer  que  tenga  algún  cruce  de horario  con  cualquier  otra  asignatura  y dado  el  caso  
deberá  acercarse  al  programa  en  el  HORARIO  establecido  para  las  ADICIONES  O 
CANCELACIONES. 
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Al hacer clic aquí encontrará las funcionalidades a 
las que tiene acceso como estudiante 

} Luego de ingresar su usuario y contraseña, encontrará la siguiente ventana: 

Para consulta de notas 
actuales o registro extendido 
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} En la consulta de notas actuales podrá verificar la definitiva de cada materia, seleccione la 
asignatura y continúe para ver cada una de notas que obtuvo durante el semestre. 

Después de la fecha de CIERRE DE SEMETRE, no se podrán realizar modificaciones en las notas aquí registradas. 
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} Para descargar su recibo de pago de matrícula o si gestiono un crédito y necesita sus recibos de 
cuotas financieras haga clic aquí. 

Usted puede cancelar el valor de la matrícula en efectivo, con tarjeta de crédito o en cheque. 
 

Si usted desea gestionar una financiación directa con la Monserrate debe acercarse a la oficina 
de Créditos, teniendo en cuenta las fechas programadas para el tramite de documentos. 
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Seleccione la liquidación o la financiación y haga clic 
en continuar para descargar su recibo de pago. 

} Se desplegará la siguiente ventana: 
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Se desplegará la información 
del concepto liquidado, las 

fechas de pago con su 
respectivo valor, el semestre 
a pagar y la cuenta bancaria 

entre otros. 
 

Dé clic en imprimir para 
descargar su recibo de pago. 

 
Si usted ha gestionado un  

crédito financiero debe 
seleccionar la primera cuota 

que corresponde a la 
Matricula. 
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ESTE ES EL RECIBO QUE USTED DEBE 
IMPRIMIR PARA REALIZAR SU PAGO.  

 
El cual contiene: el concepto liquidado, las 

fechas de pago, los valores a pagar y el 
código de barras. 

 
 

Debe tener en cuenta que la impresora sea 
LASER para que el código de barra 

impreso sea nítido y pueda leerse en las 
maquinas del banco DAVIVIENDA . 

ü Recuerde que si después de las 
72 horas hábiles el pago aún no 
se ha registrado en el sistema, 
debe acercarse a la secretaria 
del programa con el recibo de 
pago y hacer el respectivo 
trámite. 
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Inicie el proceso haciendo clic en 
la funcionalidad: Realizar 

matrícula en línea  

} 48 o 72 horas después de efectuar el pago de su matrícula financiera, podrá dar inicio al proceso 
de Matrícula Académica en Línea. 

 

} Antes de iniciar este proceso debe  consultar  los  horarios  del  semestre  publicados  en  la  
pagina  web  de la  Monserrate . 

 

} Por la opción Demanda de Materias podrá ver la oferta de materias a matricular o también por 
Consultar Pensum usted podrá ver todas las materias del programa semestre a semestre.  
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} Allí visualizará el Contrato de Matrícula en donde usted Acepta o Rechaza las condiciones del 
mismo asumiendo el compromiso académico. 

Haga clic en aceptar para iniciar el 
Proceso de Matrícula en Línea 


